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Herzlich willkommen im neuen IHF Buchungsportal

• Wir sind mit einem neuen Buchungsportal 
gestartet, um den Buchungsprozess für Sie, 
unsere Teilnehmenden, einfacher zu gestalten 
und die Teilnahmen im eigenen Kundenaccount 
optimal selbst verwalten zu können.

• Nach und nach werden wir alle unsere 
Veranstaltungen über diesen Weg zur Buchung 
anbieten. 

• Mit diesem Leitfaden möchten wir Ihnen zeigen, 
wie Sie eine Fortbildungsveranstaltung buchen 
und nach einer kurzen Bearbeitungszeit durch 
das IHF-Team dann auch in Ihrem 
Kundenaccount einsehen und verwalten 
können.
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Los geht‘s mit www.ihf-fortbildung.de
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Wählen Sie in der Suchleiste die 
gewünschte Veranstaltung aus, bspw. 
practica. 
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Wählen Sie das passende 
Suchergebnis aus und klicken Sie 
auf den Veranstaltungsnamen 
oder auf Details.



Hier der Titel der Präsentation in klein 5

Wählen Sie anschließend den 
Button „Teilnehmen“. 
Sie gelangen in den Log-In-Bereich.
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Bitte legen Sie hier Ihre persönlichen Nutzungsdaten 
an, indem Sie den Bereich „Neuer Benutzer/in“ 
auswählen. 
Nach einmaliger Anmeldung und Freigabe Ihres Accounts steht 
Ihnen natürlich der Login-Bereich unter „Registrierte/r Benutzer*in 
zur Verfügung
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Bitte tragen Sie in diesem Bereich 
ausschließlich Ihre persönlichen Daten ein – 
insbesondere im Bereich der E-Mail-Adresse. 
Diese gilt gemeinsam mit Ihrem Passwort als 
eindeutiges Login-Merkmal. Die mehrfache 
Nutzung einer allgemeinen Praxis-E-Mail-
Adresse wie info@praxis.de ist nicht möglich.

Bitte geben Sie Ihren Status MFA oder Ärztin/Arzt an und ob Sie Mitglied in einem Landesverband 
des Hausärztinnen- und Hausärzteverbandes sind. Tragen Sie als Arzt oder Ärztin zudem Ihre 
EFN ein, so können wir Ihre Fortbildungspunkte direkt an die Bundesärztekammer melden. 

Möchten Sie eine abweichende Rechnungsanschrift eintragen, so können Sie diese über 
die Auswahl der Check-Box aktivieren.
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Um zum nächsten Buchungsschritt zu gelangen, bestätigen Sie bitte die 
Teilnahmebedingungen sowie Datenschutzerklärung und wählen Sie ein Passwort aus – 
und schon geht es weiter.
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BitteAuf dieser Seite sehen Sie noch einmal die Teilnehmenden-Daten. Bitte buchen Sie 
aus Gründen des Datenschutzes nur Ihre eigenen Fortbildungsveranstaltungen.
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Nun werden Ihnen alle für Sie verfügbaren Seminarangebote angezeigt. 

Bitte wählen Sie die gewünschten Kurse per Klick in die Checkbox aus. 

Kurse mit Zeitüberschneidungen werden für Sie automatisch ausgeklammert und 
sind rot markiert. 

Kurse, die bereits ausgebucht sind, für die wir aber Wartelisten anbieten, sind 
orange markiert. Gern können Sie diese ebenfalls auswählen, sofern sich hierdurch 
keine Zeitüberschneidung mit anderen von Ihnen gewählten Kursen gibt.

Um das Nachrück-Verfahren bei Wartelistenkursen zu vereinfachen, wird Ihnen im 
Buchungsvorgang bereits eine etwaige Preiserhöhung durch die Teilnahme am 
gewählten Wartelistenkurs angezeigt. Dieser kommt aber nur zum Tragen, sollten 
Sie tatsächlich nachrücken können. Das Nachrückverfahren wird bei frei werdenden 
Kapazitäten automatisch durchgeführt. 



Hier der Titel der Präsentation in klein 11

Bitte bestätigen Sie diesen Schritt mit 
„Jetzt kostenpflichtig anmelden“
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Bitte geben nun Ihre Bankdaten ein. Für Buchungen über unser 
Portal bieten wir ausschließlich die Zahlung per 
Lastschriftverfahren an. 
Hinweis: Die Rechnungstellung sowie der Lastschrifteinzug 
erfolgen erst nach Durchführung der Veranstaltung.
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Geschafft! Ihre Buchung ist bei uns eingegangen. Ihre Plätze sind - sofern es sich 
nicht um einen Wartelistenkurs handelt - jetzt schon gesichert.

Bitte geben Sie uns dennoch ein paar Tage Zeit, um Ihre Buchung final zu bearbeiten 
und zu prüfen. Erst dann haben Sie bei Erstanmeldung als Neukunde die Möglichkeit, 
Ihren Kundenaccount erstmalig über www.ihf-fortbildung.de Mein IHF zu erreichen. 
Und auch bei weiteren Buchungen finden Sie diese erst nach unserer Freigabe in 
Ihrem Kundenaccount.

http://www.ihf-fortbildung.de/
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Bitte tragen Sie hier Ihre 
E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein.

Ihr Kundenaccount erreichbar* über
www.ihf-fortbildung.de Mein IHF

*bei Erstanmeldung bedarf es einer Freigabe durch das 
IHF-Team. Bitte geben Sie uns hierzu ein paar Tage Zeit.

http://www.ihf-fortbildung.de/
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Herzlich willkommen in Ihrem persönlichen IHF Kundenaccount!
Hier finden Sie zukünftig alle Fortbildungsveranstaltungen, die Sie über unser Portal gebucht haben.

Sollten Sie bspw. eine Fortbildung stornieren wollen, können Sie dies nun in Ihrem Account tun. 

Alle relevanten Unterlagen, wie bspw. die Rechnungen oder Teilnahmebescheinigungen oder Ähnliches finden Sie 
zukünftig hier in Ihrem Kundenaccount unter Meine Dateien. Wir verzichten auf den Versand per E-Mail oder Post, 
informieren Sie jedoch, wenn Sie neue Dokumente in Ihrem Kundenkonto finden.
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Sie haben bereits Seminare eines Kongress oder 
einer sonstigen Veranstaltung gebucht und möchten 
weitere Kurse hinzufügen? Nutzen Sie bitte Ihren 
Kundenaccount und wählen Sie hier die gewünschten 
und verfügbaren Kurse aus. Diese werden Ihnen in 
diesem Bereich angezeigt.

Wichtig: Gehen Sie hierzu nicht mehr über unsere 
Veranstaltungsseite.



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit.

Wir wünschen Ihnen ein gutes Buchungserlebnis in unserem neuen Portal!

02203 57 56 - 3344
kontakt@ihf-fortbildung.de
www.ihf-fortbildung.de

Kontakt
Institut für Hausärztliche Fortbildung (IHF) e. V.
Edmund-Rumpler-Straße 2 · 51149 Köln
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